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《干部任免审批表》填表说明

1、“出生地”和“籍贯”栏内在填写时要具体到县市，即XX省XX县（市）；

2、“学历”栏内填“研究生”、“大学”、“大专”或“高中”；

3、“学位”栏内填“博士”、“硕士”或“学士”，同时注明学科类别，如：“工学博士”、“理学硕士”、“经济学学士”；同时具有学位和职称的都要注明；

4、“现任职务”指由学院党委组织部下文任命的科级干部或学院党委、院行政下文任命的处级干部；

5、“简历”在填写时要注明本人从上大学以来，每次工作岗位、职务级别变更的情况；先工作后上学的，从参加工作时填起；

6、“奖惩情况”栏内填写本人获得奖励、受到处分的情况，并要注明奖惩机关的名称。

7、“年度考核结果”填写上年度考核结果；

8、“任免理由” 栏内一般填写“工作需要”；

9、“呈报单位”一栏，由组织部填写，盖党委印章；

10、本表用A4纸张打印，每表为正反两面一张纸，打印时请注意；

